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locais; Grandes opgdes do Plano - Barémetro Regional para as 1 Assessoria/ nic 1
\Artes e Cultura do Algarve; Plataforma Regional das Arles e acdo
Cultura Direcdo Regional - Decreto-
[Acompanhamento de estruturas profissionais e projetos co- Lei n® 114/2012, 25/5 . —— .
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Diregéo - Coordenacéo

Elaboragdo de pareceres na area de engenhania civil, realizagéo
de planos de manutengéo, acompanhamento da execugao de
obras de e de execugdo dos planos de manutengéo dos
{Imonumentos afetos.

[Elaboracao de pareceres na area de imoveis classificados e em
lvias de classificagéo, realizago de estudos sobre o patriménio
cultural algarvio e sobre os monumentos afetos,
acompanhamento de grupos

[Servico educativo dos monumentos.

|[Elaboracéo de pareceres na area da salvaguarda e de PATA e
relatérios de arqueologia, realizagdo de trabalhos arqueologicos
nos monumentos afetos

Apoio aos eventos e a comunicagdo da DRC Algarve -

Elaboragdo de pareceres na area da salvaguarda e de PATA,

N:ewslener. blog, facebook e pagina web.
scalizacdo de trabalhos arqueologicos

Gestéo das lojas e merchandising dos monumentos e
colaboragdo no inventario nacional de patriménio cultural
imaterial (INPCI). Acompanhamento das atividades de
dinamizagdo dos monumentos afetos.

Elaboragdo de pareceres de salvaguarda, realizagdo de estudos
le projetos, elaboragdo dos planos de intervencao prioritaria nos
Imonumentos da regido.

'Eaborag.éo de pareceres de salvaguarda, realizagdo de estudos
le projetos, acompanhamento de intervengdes em bens culturais
imoveis classificados.

lApoio Administrativo a DSBC, nomeadamente aos processos de
salvaguarda.

lApoio Administrativo 8 DSBC, nomeadamente na gestdo dos
Imonumentos, pessoal e gestdo corrente

|Apoio na elaboragéo de cartografia na area da salvaguarda e
Imonumentos afetos e realizacac de trabalhos na area do
[desenho técnico

2px - abertura de monumento - Ruinas Romanas de Milreu.
Quando 1 trabalhador esta de férias € necessario o outro realizar
trabalho extraordindrio

1px - Abertura Monumento da Ermida de Nossa Senhora da
Guadalupe

[8px - Abertura Monumento da Fortaleza de Sagres (7 dias por
semana)

Contrato de 115 horas mensais, vigilancia nocturna da Fortaleza
de Sagres

Abertura e Vigilancia do Auditorio da Fortaleza de Sagres

Limpeza das instalacdes de Milreu
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Director] d? divisdo Técnico Coo:derl\adcr Ass_.\stente operaciona profissional —
Regional SEL‘{‘-;}COS ) superior | técnice tecnico a Labalao
S 1 0 5 0 14 & B
Diregio - Coordenagdo 1 1
Realizagdo das mapas conlabilisticos mensais e registo na DGO
e SHGO. Acempanhamento dos pedidos na drea financeira
realizados pela lulela, Secretania-Geral @ GEPAC, bem como as
lcomunicagdes previstas na legislagdo. Execugdo financeira dos
larcamentos de Funcioramento e nvestimento, 1 Gastdo/Lconomia 1
acampanhamento financeiro do PRVPS, inscricio em orgamento
das verbas provenientes do PiT, PIPITAL, FEDER e POCTEP.
Registo das Alteragdas Orgamentais, Crédilos Especiais, RAPs e
RNAPs. Movimentacéo das garantias bancarias, reconciliagdes
bancarias Diviséao de
Coordenagdo da Fortaleza de Sagres. Acompanhamento fisico e Administracie
fnanceiro do PRVPS. Aguisicio de mercadorias para venda nas de Recursos
Iojas dos monumentos afelos e seu registo no Gerfip. 1 Gestdo financelra 1
Apuramento da receita realizada nos menumentos e
apresentacio de resullados da mesma.
Apeio juridico a tedas as areas da DRC Algarve - pessoal, Bivisas e
associalivisma e salvapuarda, acompanhamento dos Administracd 1 Direlto 1
rocedimentos de aquisicac de servicos o de
i o Recursos -
Apoio aos Recurses Humanes e Conlabilidade. Realizagao de Despacho
processos de despesa financeizos, arquivo, atendimento. 1114772012, . _
Formagdo do pessost Realizagdo dos procedimentos para de 16 de L Adminlstrativa i
participacio nos procedimentos de acordo Quadro. Tratamente agesto
dos requerimento de Cenriddes de Direito de preferéncia,
Coordenagas técnica da érea financeira, Realizagéio dos seccio de
processos de despesa financeira, Emissdo da receita e regisio ROCULS0S
da mesma no Gerfip @ no SGR. Controle do Homebanking. Firanceiros e
Emissdo de faturas. Contaclo os fornecedores. Preparagio Logisticos - 1 Administrativa 1
movimentagao do VA no Portal das Finangas, Regislo da Despache
movimentacdo das vialuras na ANCP, bem como fegisto mensal 11147/2012, de
na NAS das gaslos com os encargos das instalagses e 18 de agosto
comunicacies da sede e monumenlos afelos e outras
Coordenagic técnica da drea dos recursos humanos. Seceao de
Elabaragio dos vencimenlos, gestio de férias faltas e licengas, RECULS0S
assiduidade, informagao @ processamenta de abonos, resposta Humanaos,
aos mapas previstos na legislagdo e solicitados superiormente Exzpediente e 1 Adminastrativa 1
na érea de recursos humanos sempre que necessarios. Registos Arquivo -
e movimentagdes para actualizacao do Inventirio. Balango Despacho
Social e oulras. 1114742012, de
|Expediente, Argiiivo. Alendimento ao Pubiico e Telsfonico 16 de agosto 7 1
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(1} identificar dipkyma legal que criou o carg

{a} - mencionar niimera de postos de trabatho a preercher com relagao juridica par tempo determinado

{b) - mencionar numero de postos de irabatho a tempo parcial
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