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Atribuicbes/competéncias/actividades

Unidade organica (1)

Cargos/carreiras/categorias

Director-
Regional

Director
de

servicos
(€]

Chefe de
divisdo

(€

Técnico
superior

Coordenador
técnico

Assistente
técnico

Assistente
operaciona
|

Area de formacéo
académica e/ou
profissional

Ne° de

postos
de

trabalho

OBS (a,b)

Direcdo - Coordenacéo

Realizacdo de acompanhamento de estruturas associativas
locais; Grandes opgGes do Plano - Barémetro Regional para as
IArtes e Cultura do Algarve; Plataforma Regional das Artes e
Cultura

IAcompanhamento de estruturas profissionais e projetos co-
financiados

Motorista da Direg&o. Apoio logisticos nas deslocagdes e
material.

Secretariado da Exma Senhora Diretora Regional

Direcédo Regional - Decreto-

Lei n® 114/2012, 25/5

Assessoria/Comunic
acao

Economia

Motorista

Secretaria

Direcdo - Coordenacéo

Elaboracéo de pareceres na area de engenharia civil, realizagdo
de planos de manutengdo, acompanhamento da execugéo de
obras de e de execugéo dos planos de manutencéo dos
monumentos afetos.

Elaboracéo de paraceres na area de iméveis classificados e em
vias de classificacéo, realizagdo de estudos sobre o patriménio
cultural algarvio e sobre os monumentos afetos,
lacompanhamento de grupos

Servigo educativo dos monumentos.

Elaboracédo de paraceres na area da salvaguarda e de PATA e
relatérios de arqueologia, realizagdo de trabalhos arqueolégicos
nos monumentos afetos

IApoio aos eventos e & comunicagdo da DRC Algarve -
Newsletter, blog, facebook e pagina web.

Elaboracéo de paraceres na area da salvaguarda e de PATA,
fiscalizacdo de trabalhos arqueolégicos.

Gestéo das lojas e merchadising dos monumentos e colaboragéo
no inventario nacional de patriménio cultural imaterial (INPCI).
IAcompanhamento das atividades de dinamizag&o dos
monumentos afetos.

Elaboracéo de pareceres de salvaguarda, realizacéo de estudos
e projetos, elaboracéo dos planos de intervengao prioritaria nos
monumentos da regiéo.

Elaboracéo de pareceres de salvaguarda, realizagéo de estudos
e projetos, acompanhamento de intervengdes em bens culturais
iméveis classificados.

lApoio Administrativo a DSBC, nomeadamente aos processos de
salvaguarda.

IApoio Administrativo a DSBC, nomeadamente na gestéo dos
monumentos, pessoal e gestdo corrente~.

IApoio na elaboragao de cartografia na area da salvaguarda e
monumentos afetos e realizagéo de trabalhos na area do
desenho técnico

2px - abertura de monumento - Ruinas Romanas de Milreu.
[Quando 1 trabalhador estéa de férias é necessario o outro realizar
trabalho extraordinario

1px - Abertura Monumento da Ermida de Nossa Senhora da
Guadalupe

8px - Abertura Monumento da Fortaleza de Sagres (7 dias por
semana)

5 px - Abertura centro expositivo

\Vigilancia nocturna da Fortaleza de Sagres (101 horas mensais)

Direcgéo de Servigos dos
Bens Culturais - Portaria
227/2012, de 3 de agosto

Engenharia Civil

Histéria

Arqueologia

Sociologia

Arquitectura

Administrativa

Desenho

16

Recepcéo

16

Vigilancia

b) 4
trabalhadores
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Atribuicbes/competéncias/actividades

Unidade organica (1)

Cargos/carreiras/categorias

Director-
Regional

Director
de

servicos
(€]

Chefe de
divisdo

(€

Técnico
superior

Coordenador
técnico

Assistente
técnico

Assistente
operaciona
|

Area de formacéo
académica e/ou
profissional

Ne° de

postos
de

trabalho

OBS (a,b)

IAbertura e Vigilancia do Auditdrio da Fortaleza de Sagres

Limpeza das instalacdes de Milreu (101 horas mensais)

Vigilancia

Limpeza

b) 1
trabalhador

19

35

Direcédo - Coordenacéo

Realizacdo dos mapas contabilisticos mensais e registo na DGO
e SIGO. Acompanhamento dos pedidos na &rea finaceira
realizados pela tutela, Secretaria-Geral e GEPAC, bem como as
comunicagdes previstas na legislagdo. Execugéo financeira dos
orcamentos de Funcionamento e Investimento, acompanhamento|
financeiro do PRVPS, inscricdo em orgcamento das verbas
provenientes do PIT, PIPITAL, FEDER e POCTEP. Registo das
IAlteracdes Orgamentais, Créditos Especiais, RAPs e RNAPs.
Movimentacéo das garantias bancérias, reconciliages
bancérias.

(Coordenacéo da Fortaleza de Sagres. Acompanhamento fisico e
financeiro do PRVPS. Aquisicdo de mercadorias para venda nas
lojas dos monumentos afetos e seu registo no Gerfip.
lApuramento da receita realizada nos monumentos e
apresentacdo de resultados da mesma.

IApoio jaridico a todas as areas da DRC Algarve - pessoal,
associativismo e salvaguarda, acompanhamento dos
procedimentos de aquisicdo de servicos.

lApoio aos Recursos Humanos e Contabilidade. Realizagéo de
processos de despesa financeiros, arquivo, atendimento.
Formacao do pessoal. Realizacdo dos procedimentos para
participacé@o nos procedimentos de acordo Quadro. Tratamento
dos requerimento de Certides de Direito de preferéncia.

Coordencéo técnica da area financeira. Realizac&o dos
processos de despesa financeira, Emisséo da receita e registo
da mesma no Gerfip e no SGR. Controlo do Homebanking.
Emissao de faturas. Contacto os fornecedores. Preparacéo e
movimentacéo do IVA no Portal das Financas. Registo da
movimentacéo das viaturas na ANCP, bem como registo mensal
na NAS dos gastos com os encargos das instalacdes e
comunicagdes da sede e monumentos afetos e outras.

Coordencéo técnica da area dos recursos humanos. Elaboragéao
dos vencimentos, gestdo de férias faltas e licengas, assiduidade,
informacé&o e processamento de abonos, resposta aos mapas
previstos na legislagéo e solicitados superiormente na area de
recursos humanos sempre que necessarios. Registos e
movimentacdes para actualizagéo do Inventario. Balanco Social
e outras.

Expediente, Arquivo, Atendimento ao Publico e Telefénico

Diviséo de

Administraca
ode

Recursos -
Despacho
11147/2012,

de 16 de

agosto

Gestdo/Economia

Gestéo financeira

Direito

Administrativa

Seccéo de
Recursos
Financeiros e
Logisticos -
Despacho
11147/2012, de
16 de agosto

Administrativa

Seccéo de
Recursos
Humanos,
Expediente e
Arquivo -
Despacho
11147/2012, de
16 de agosto

Administrativa

Atendimento e
Expediente

(1) identificar diploma legal que criou o cargo

(a) - mencionar niimero de postos de trabalho a preencher com relagéo juridica por tempo determinado

(b) - mencionar nimero de postos de trabalho a tempo parcial
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